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; Como editar um curso de forma individual e em massa




Para poder realizar a edi¢ao, primeiro é preciso entrar em seu painel administrativo.

g Produtos Digitais ¥
o Produtos Download
*  Produtos Elite

Produtos Externos

ue em "Produtos Digitais" e depois em "Produtos Gold, Profissional ou Elite", n
plo estamos usando o “plano Elite” porem serve para qualquer plano!.

Iremos aprender primeiro a como editar de forma individual e depois veremos como editar em
massa. Esse passo a passo também serva para os "Cursos premium".

—_—
16150 Apresentacéo de Categoria: Administracdo 0 Custo:R$ Publicado: n
Sucesso e Negbcios 56.90 e %
#WMEA ¥ Marcador: Curso Virtual Certificado: R$
W Modalidade: Individual 20.00 o .
W@ afiliavel: NGO Néo v
W Oculto: NGo

*

Assim que localizar o curso em que deseja editar, clique no botdo "Editar informacdes gerais

do curso” (Botdo amarelo). | el 00 ArFUMIVIA

& capa
Resolugdo recomendada: 800x600, formatos permitidos: png, jpg

Escolher ficheiro [N RR{TeL T selecionoclo]

[




Assim que vocé entrar no painel de edicdo do curso, vocé tera de inicio a opgao de
trocar/adicionar uma capa.

Em "Capa" insira uma capa para o Curso, atente para usar a resolugao sugerida de

800X600 pixeis e os formatos suportados que séo: .png, .jpg -

B Dados Gerais
*Titulo *Categoria
Apresentagéo de Sucesso Administracao e Negocios
Tipo de Curso Marcador
Curso Individual v Curso Virtual
Forma de Pagamento Pagamento Personalizado/Link Externo
Tradicional ¥
Ocultar Exibigao? Preco Promocional?
Né&o v Né&o
*Prego
56.90
(0 valor do curso ndo pode ser zero. Para cadastrar um curso gratuito, CLIQUE AQUI)

Em "titulo" - vocé pode alterar o nome do curso.

Em "Categoria" - Vocé pode mudar a categoria do curso.

Em "Tipo do curso" - Vocé pode estar mudando o tipo do curso:
Curso individual. Curso vendido de forma individual, podendo ser vitalicio para o aluno.

Curso por assinatura: Curso vendido por assinatura, sendo preciso o aluno continuar
pagando para ter acesso.

Curso gratuito: Curso livre, o aluno pode fazer o curso sem gastar nada.
Em "Marcador" - vocé pode esta escolhendo a modalidade do curso:
Curso virtual: Curso online modalidade EAD.
Curso presencial: Curso oferecido e passado em uma instituicdo fisica.

Infoproduto: Produto digital, geralmente "ebooks".

Em "Forma de pagamento" - Vocé pode selecionar como deseja que seja o pagamento do
Curso:




Tradicional: MercadoPago, PayPal, Pagar.me e WhatsApp (€ necessario configurar as opgoes
de pagamento para que elas possam estar disponiveis para o aluno). A liberagdo do produto é
automatica apds a confirmag¢ao do pagamento realizado pelo Mercado Pago, PayPal e
Pagar.me.

Inscricao Encerrada: O curso fica impossibilitado de ser comprado.

Sob Consulta: Onde o aluno é redirecionado ao WhatsApp. Assim ele podera negociar, junto
ao administrador da plataforma, a melhor forma de pagamento. Apds a confirmagao do
pagamento o administrador devera fazer a liberar o produto para o aluno. O nimero_do
WhatsApp devera ser informado na plataforma em "Configuragées >> Dados da Empresa >>
nha aba Redes Sociais e habilitado na aba Pagamentos”.

Link Personalizado e Pagamento Personalizado: link individual de pagamento do produto,
gerado pelo administrador em uma plataforma externa. Nessa opgéao o aluno sera
redirecionado para uma pagina externa para realizar o pagamento do produto. Ao selecionar a
opcao “‘Link Personalizado”, cole o link no campo “Pagamento Personalizado/Link Externo”.
Apos a confirmagao do pagamento o administrador devera fazer a liberar o curso para o aluno.

Como dito a cima, caso tenha selecionado "Pagamento Personalizado/Link Externo" insira o
link em “Pagamento Personalizado/Link Externo”:

Em "Ocultar exibigao" - caso deixe em "SIM" nao sera possivel localizar o Curso caso
pesquisado em sua plataforma, se deixado no padrdo "NAO", sera possivel localizar o Curso
realizando pesquisa.

Em "Prego promocional" - caso marcado como "SIM" vocé estara deixando seu Combo em
promocao (Vocé pode posteriormente remover de promog¢ao ou inserir).

Configurar Prego Promocional

Prego Original Prego Com Desconto Parcelamento*®

60,00 56.90 4X de R$ 14.23

Exempio: 4x de R$ **,** ou 50% de desconto

1 - Insira o valor original de seu Curso.
2 - Insira o valor promocional.

3 - Vocé pode informar a quantidade maxima de parcelas e o valor, também pode inserir
a porcentagem de desconto presente no Curso.



Atencao! Caso escolha por informar sobre as parcelas, atente que a quantidade e valor
das parcelas devem ser o mesmo presente em seu método de pagamento, exemplo:
caso use o Mercado Pago e ele informe que parcelando em "Xx" ira ficar um valor "X",
vocé deve inserir o mesmo em seu Curso.

Caso tenha optado por "NAQ" deixar o Curso em promocao, basta informar o prego do mes

AO é possivel inserir o valor "R$ 0,00" em seu Curso!

Porcentagem de Acertos Para Aprovagao em Avaliagdo Final Tempo em Meses Que o Curso Ficar@ Disponivel Para o Usudrio (0 para
indefinido)
60
0

Carga Horéria (em horas)

10

a

Em "Porcentagem de Acertos Para Aprovagao em Avaliacao Final" - Vocé ira informar a
porcentagem de acertos necessarios para o aluno ser aprovado na avaliagao.

Em "Tempo em Meses Que o Curso Ficara Disponivel Para o Usuario (0 para indefinido)"
- Vocé pode informar o periodo em que o aluno tera acesso ao curso, caso queira que seja
acesso vitalicio, basta deixar como "0".

Em "Carga horaria" - Vocé pode alterar a carga horaria total do curso.

Video de Descrigéo (Clique no botéo ¥l ou entdo no botdo <f» para inserir o codigo embed do video)

4.1 Preparar

4.1.1. Autoconfianga

. <f>

A autoconfianca é fund. a uma apresentacao
ser bem sucedida.

O nervosismo préprio que antecede um momento de

_exposicdo a uma audiencia pode ser controlado e

10:19 o) I « T




Em "Video de descrigao" - Vocé pode inserir um video falando sobre o curso.

Clicando no icone de "camera" vocé pode inserir o link do video.

Video de Descri¢ao (Clique no botdo Ml ou entéo no botdo «/» para inserir o codigo embed do video)

Em "cédigo embed" - Vocé pode inserir o codigo do video.

Apresentagédo (resumo rapido do contelido do curso)

B| I | U & S | X | X || 4~ " - -k Ti~ @

AquisicGo de competéncias para a realizacao de apresentacdes eficazes e motivadoras em contextos formativos ou empresariais.

Em "Apresentacgao" - Vocé pode fazer um resumo falando sobre o curso.

Palavras-Chaves

Insira quantas palavras preferir. x

Pressione a tecla ENTER para separar multiplas palavras-chaves.

o

Em "Palavras-chave" - Vocé pode inserir palavras para facilitar na busca pelo curso.



®, Férum

Forum Ativo?

NGo v

Landing Page
Possui Landing Page Ativa? Landing Page na Pagina Inicial?

Sim Néo

nte os alunos participam do féorum.

queria criar uma landing page do Curso e queira usa-la na pagina da loja (pagina compr.
curso), selecione “SIM” no campo “Possui Landing Page Ativa?”.

Se deseja usar a landing page na pagina ini
Landing na pagina inicial?”.

elecione "SIM" no campo “Possui

A landing page é uma pdgina de
promocional e de captura de d,
destinado a landing page.

pode ser usada como uma pdgina
re a landing page no tutorial

£o1 1A ™1 ATAMNSSIAAA

£ Tutor

Tutor Responsdvel Comissdo (%)

Nenhum v

Divulgar Tutor? Se habilitade, as informagoes do tutor (foto, curriculo) ser@io exibidos na pagina do curso.

Nao

compartllncr Dados Com o Aluno (Se marcado, o aluno terd acesso as informagoes selecionadas do Tutor durante a realizagto do Curso)
0O E-mail

U Nome

O site (URL)

O Telefone/WhastApp

Em "Tutor" - Caso vocé tenha tutores em sua plataforma e queira vincular um ao curso, basta
seleciona-lo em "Tutor responsavel" e informe a comissao que ele recebera pelas vendas do
Ccurso.

Em "Divulgar tutor" - Se ativo vocé ira compartilhar as informagdes do tudo com os aluno,
vocé pode selecionar as informagdes que deseja compartilhar.




& Afiliados

Disponivel para Afiliados?

Comissao(%)
Nao

O campo “Disponivel para Afiliados?” habilita e desabilita o curso para ser divulgado pelo
afiliado.

Para habilitar selecione “SIM” e para desabilitar selecione “NAO’.

Caso habilite para afiliado, informe a comissao que ele recebera referente as vendas feitas por
ele.

= Certificado

Emite Certificado?

Sim

Prego do Certificado

20.00

Em "Certificado" - Vocé pode informar se o curso emite ou ndo certificado, caso "SIM", informe
o valor a ser cobrado pela emissao, caso queira que seja gratuito basta deixar como "0".

Texto Exibido na Frente do Certificado ao Concluir o Curso

(Palavras-chave para insergdo no texto: [nome_empresa] [nome_curso] [carga_horaria] [cpf] [data_inicio] [data_conclusao]
{mmitamonw] [data_expedicac])

|B|7 |u|a|s|x|x|u |[&|-|=|=]

=~ TI* @@
Concluiu com aproveitamento o curso [nome_curse], com a carga heréria de [carga_horaria] culas, [data_: conferida por [nome_empresal, com base no Decrelo
Legal n° 5154, de julho de 2004, ArL 1° ¢ 3° d com as Ministério da {MEC) pela CNE n° 04/29, ArLT°. [CPF] [CIDADE] [data_expedicao]

Texto Exibido no Verso do Certificado ao Concluir o Curso

(Bl7|ula|s|x|x|u |&|=




Vocé pode estar personalizado as informacgdes presentes no certificado deste curso especifico.

Visual do Certificado

Especifico

Imagem da Frente do Certificado (tamanho méx: 2M8, resolug@io padrao: 1548x1110, formatos permitidos: png, jpg e gif):

201G TR e Tl Nenhum ficheiro selecionado

Imagem do Verso do Certificado (tamanho méx: 2MB, resolugio padréo: 15481110, formatos permitidos: .png, jpg e .gif):

2T TR [ ETI el Nenhum ficheiro selecionado

Imagem da Assinatura do Certificado (tamanho méx: 2MB, resolugao padrao: 288x103, formatos permitidos: png, .jpg € gif):

311 TR ([ -8 Nenhum ficheiro selecionado

Em "Visual do certificado" - Vocé pode deixar o "Geral" da plataforma, ou selecionar um
especifico, caso queira um personalizado para esse curso, selecione "Especifico" e insira as
imagens do certificado.

Lembrando de respeitar o tamanho maximo de "2MB" por arquivo e os formatos que
séo: .png, .jpg e .gif.

B Executéveis Javascript

(Facebook Pixel, Google Analytics, etc)

Atengéio! A utilizagto de codigos javascript personalizados deve ser realizada com méxima cautelq, pois o seu uso indevido podera
provocar quebra de layout, lentid@o ou comportamentos anormais do sistema.

Cadigo Executavel no <head>

</>

Cédigo Executével no <body>

</>

—

Se vocé usa alguma ferramenta externa como Pixel do Facebook e o Google Analytics e
deseja inserir algum codigo referente a essas ferramentas no combo, utilize os campos




“Caodigo Executavel no: ” e “Cédigo Executavel no: ” Cole os codigos fornecidos pelas
ferramentas em seus respectivos campos, de acordo com as instrugbes dadas pela ferramenta.

Confirmar

Depois clique em "Confirmar" para serem salvas as alteragdes.

Agora veremos como editar em massa.

@

Produtos Digitais )
o Produtos Download
*  Produtos Elite

Produtos Externos

Ainda no plano de produtos em que deseja fazer a mudanga em massa.

Alterar Cursos em Massa

Clique em "Alterar cursos em massa".

Opgdes Disponiveis Opgdes Selecionadas

Mostrando todos 3676 Mostrando todos 149

Filtrar Filtrar

3> > L <<

ANTROPOLOGIA (2032226) I individual I CIENCIAS SOCIAISI
ANTROPOLOGIA BRASILEIRA (2033375) 1 individual I CIENCIAS SOCIAISI
ANTROPOLOGIA E FUNDAMENTOS DA EDUCAGAO SOCIAL (2032227) tind

3D STUDIO MAX BASICO (2031674) I assinatura I Profissionalizante comr
4 P'S do Marketing (2021001) 1 individual I Novos Cursosl
8 P'S do Marketing (2021002) 1 gratuito I Novos Cursosl

ANTROPOLOGIA SOCIAL (2034101) I individual I CIENCIAS SOCIAISI

APLICAGOES MUSICOTERAPEUTICAS (2031575) 1 assinatura I Pés-gradu
Apresentagéio de Sucesso (16150) I individual 1 Administrag@o e Negér
Apresentagées no Power Point (2016534) 1individual I Informética e In
ARBITRAGEM, CONCILIAGAO E MEDIAGAO (2032228) Iindividual I JURIDI
AROMATERAPIA (2031576) I assinatura I Pés-graduagdesl

A Etapa de Entrevista no Processo Seletivo (2021019) I gratuito I Novos
A FUNGAO DO SECRETARIO ESCOLAR NA CONTEMPORANEIDADE (2032168
A HISTORIA DA MAGONARIA (20340386) 1 individual I EDUCAGAOI

A Motivag@o Como Ferramenta (2021003) I individual I Novos Cursosl
A NEUROLOGIA DO DESENVOLVIMENTO INFANTIL (2031568) I assinatura I

A Psicandlise com Enfase em Autismo (2031148) I assinatura I Pés-grc|




Selecione os cursos em que deseja realizar as alteragdes, vocé pode usar a opgao "Filtrar"
para procurar por cursos especificos, caso queira editar todos, basta clicar no botdo com duas
cetas para a direita ">>" que todos serao selecionados.

Alterar Tipo Inicial dos Cursos:

Selecione

Alterar tipo de status ofiliavel dos Cursos:

Selecione

Alterar Precos em Massa (individual):
Informe um preco para todos os produtos
Alterar Percentual de prova em massa:

Informe a porcetagem para aprovacdo

Tipo de status Inicial Publicado:

Selecione

Carga Horaria (em horas):

Preco dos Certificados:

Em "Tipo inicial dos cursos" - Vocé pode selecionar entre as opgoes ja explicadas
anteriormente: "Assinatura, Individual e Gratuito".

Em "Alterar tipo de status afiliavel dos cursos" - Caso vocé queira que todos os cursos
selecionados fiquem disponiveis para afiliado, marque como "SIM".

Em "Alterar precos em massa" - O valor que vocé inserir ira ser aplicado a todos os cursos
selecionados.




Em "Alterar porcentagem de prova em massa" - Vocé pode mudar a porcentagem de acerto
nas avaliagdes para que o aluno seja aprovado, o valor inserido sera aplicado a todos os
cursos selecionados.

Em "Tipo de status inicial publicado" - Vocé pode deixar todos os cursos como "SIM"
publicados em sua plataforma, ou "NAO" publicados em sua plataforma.

Em "Carga horaria" - Vocé pode inserir o valor em horas que sera aplicado a cada curso
selecionado, ou seja, todos os cursos terdo a cagar horaria inserida.

Em "Prec¢o do certificado" - Vocé pode inserir o valor a ser cobrado pela emissao do
certificado nos cursos selecionados.

Preco Promocional?
Sim
Configurar Prego Promocional

Preco Original: Prego Com Desconto: Parcelamento*®:

Exemplo: 4x de RS **,** ou 50% de desconto

* A informacao de parcelamento € de preenchimento manual e de inteira responsabilidade do
administrador, devendo portanto ser alinhada previamente com os servigos de pagamento
habilitados (PayPal, PagSeguro, etc)

Em "Prego promocional" - Funciona da mesma forma ja explicada anteriormente, o
valor/promogao informada sera aplicada a todos os cursos selecionados.

Confirmar

Apos realizar todas as alteragdes, basta clicar em "Confirmar" para serem salvas e aplicadas.

Essas sdo as formas de editar cursos, tando de forma individual como em massa.




