
Como editar um curso de forma individual e em massa



Para poder realizar a edição, primeiro é preciso entrar em seu painel administrativo.

Clique em "Produtos Digitais" e depois em "Produtos Gold, Profissional ou Elite", nesseexemplo estamos usando o “plano Elite” porem serve para qualquer plano!.
Iremos aprender primeiro a como editar de forma individual e depois veremos como editar emmassa. Esse passo a passo também serva para os "Cursos premium".

Assim que localizar o curso em que deseja editar, clique no botão "Editar informações geraisdo curso" (Botão amarelo).



Assim que você entrar no painel de edição do curso, você tera de início a opção detrocar/adicionar uma capa.
Em "Capa" insira uma capa para o Curso, atente para usar a resolução sugerida de
800X600 píxeis e os formatos suportados que são: .png, .jpg .

Em "titulo" - você pode alterar o nome do curso.
Em "Categoria" - Você pode mudar a categoria do curso.
Em "Tipo do curso" - Você pode estar mudando o tipo do curso:

Curso individual: Curso vendido de forma individual, podendo ser vitalicio para o aluno.
Curso por assinatura: Curso vendido por assinatura, sendo preciso o aluno continuarpagando para ter acesso.
Curso gratuito: Curso livre, o aluno pode fazer o curso sem gastar nada.

Em "Marcador" - você pode esta escolhendo a modalidade do curso:
Curso virtual: Curso online modalidade EAD.
Curso presencial: Curso oferecido e passado em uma instituição física.
Infoproduto: Produto digital, geralmente "ebooks".

Em "Forma de pagamento" - Você pode selecionar como deseja que seja o pagamento docurso:



Tradicional: MercadoPago, PayPal, Pagar.me e WhatsApp (é necessário configurar as opçõesde pagamento para que elas possam estar disponíveis para o aluno). A liberação do produto éautomática após a confirmação do pagamento realizado pelo Mercado Pago, PayPal ePagar.me.
Inscrição Encerrada: O curso fica impossibilitado de ser comprado.
Sob Consulta: Onde o aluno é redirecionado ao WhatsApp. Assim ele poderá negociar, juntoao administrador da plataforma, a melhor forma de pagamento. Após a confirmação dopagamento o administrador deverá fazer a liberar o produto para o aluno. O número doWhatsApp deverá ser informado na plataforma em "Configurações >> Dados da Empresa >>na aba Redes Sociais e habilitado na aba Pagamentos”.
Link Personalizado e Pagamento Personalizado: link individual de pagamento do produto,gerado pelo administrador em uma plataforma externa. Nessa opção o aluno seráredirecionado para uma página externa para realizar o pagamento do produto. Ao selecionar aopção “Link Personalizado”, cole o link no campo “Pagamento Personalizado/Link Externo”.Após a confirmação do pagamento o administrador deverá fazer a liberar o curso para o aluno.
Como dito a cima, caso tenha selecionado "Pagamento Personalizado/Link Externo" insira olink em “Pagamento Personalizado/Link Externo”.
Em "Ocultar exibição" - caso deixe em "SIM" não será possível localizar o Curso casopesquisado em sua plataforma, se deixado no padrão "NÃO", será possível localizar o Cursorealizando pesquisa.
Em "Preço promocional" - caso marcado como "SIM" você estará deixando seu Combo empromoção (Você pode posteriormente remover de promoção ou inserir).

1 - Insira o valor original de seu Curso.
2 - Insira o valor promocional.
3 - Você pode informar a quantidade máxima de parcelas e o valor, também pode inserira porcentagem de desconto presente no Curso.



Atenção! Caso escolha por informar sobre as parcelas, atente que a quantidade e valordas parcelas devem ser o mesmo presente em seu método de pagamento, exemplo:caso use o Mercado Pago e ele informe que parcelando em "Xx" ira ficar um valor "X",você deve inserir o mesmo em seu Curso.

Caso tenha optado por "NÃO" deixar o Curso em promoção, basta informar o preço do mesmo.

NÃO é possível inserir o valor "R$ 0,00" em seu Curso!

Em "Porcentagem de Acertos Para Aprovação em Avaliação Final" - Você ira informar aporcentagem de acertos necessários para o aluno ser aprovado na avaliação.
Em "Tempo em Meses Que o Curso Ficará Disponível Para o Usuário (0 para indefinido)"- Você pode informar o período em que o aluno terá acesso ao curso, caso queira que sejaacesso vitalicio, basta deixar como "0".
Em "Carga horaria" - Você pode alterar a carga horaria total do curso.



Em "Vídeo de descrição" - Você pode inserir um vídeo falando sobre o curso.
Clicando no ícone de "câmera" você pode inserir o link do vídeo.

Em "código embed" - Você pode inserir o código do vídeo.

Em "Apresentação" - Você pode fazer um resumo falando sobre o curso.

Em "Palavras-chave" - Você pode inserir palavras para facilitar na busca pelo curso.



Para ativar o fórum do curso, selecione “SIM” no campo “Fórum Ativo?”; Para desativarselecione não.
Somente os alunos participam do fórum.

Caso queria criar uma landing page do Curso e queira usá-la na página da loja (página comprado curso), selecione “SIM” no campo “Possui Landing Page Ativa?”.
Se deseja usar a landing page na página inicial do site selecione "SIM" no campo “PossuiLanding na página inicial?”.
A landing page é uma página de redirecionamento que pode ser usada como uma páginapromocional e de captura de dados. Veremos mais sobre a landing page no tutorialdestinado a landing page.

Em "Tutor" - Caso você tenha tutores em sua plataforma e queira vincular um ao curso, bastaselecioná-lo em "Tutor responsável" e informe a comissão que ele recebera pelas vendas docurso.
Em "Divulgar tutor" - Se ativo você ira compartilhar as informações do tudo com os aluno,você pode selecionar as informações que deseja compartilhar.



O campo “Disponível para Afiliados?” habilita e desabilita o curso para ser divulgado peloafiliado.
Para habilitar selecione “SIM” e para desabilitar selecione “NÃO”.
Caso habilite para afiliado, informe a comissão que ele recebera referente as vendas feitas porele.

Em "Certificado" - Você pode informar se o curso emite ou não certificado, caso "SIM", informeo valor a ser cobrado pela emissão, caso queira que seja gratuito basta deixar como "0".



Você pode estar personalizado as informações presentes no certificado deste curso específico.

Em "Visual do certificado" - Você pode deixar o "Geral" da plataforma, ou selecionar umespecífico, caso queira um personalizado para esse curso, selecione "Especifico" e insira asimagens do certificado.
Lembrando de respeitar o tamanho máximo de "2MB" por arquivo e os formatos quesão: .png, .jpg e .gif.

Se você usa alguma ferramenta externa como Pixel do Facebook e o Google Analytics edeseja inserir algum código referente a essas ferramentas no combo, utilize os campos



“Código Executável no: ” e “Código Executável no: ” Cole os códigos fornecidos pelasferramentas em seus respectivos campos, de acordo com as instruções dadas pela ferramenta.

Depois clique em "Confirmar" para serem salvas as alterações.

Agora veremos como editar em massa.

Ainda no plano de produtos em que deseja fazer a mudança em massa.

Clique em "Alterar cursos em massa".



Selecione os cursos em que deseja realizar as alterações, você pode usar a opção "Filtrar"para procurar por cursos específicos, caso queira editar todos, basta clicar no botão com duascetas para a direita ">>" que todos serão selecionados.

Em "Tipo inicial dos cursos" - Você pode selecionar entre as opções já explicadasanteriormente: "Assinatura, Individual e Gratuito".
Em "Alterar tipo de status afiliavel dos cursos" - Caso você queira que todos os cursosselecionados fiquem disponíveis para afiliado, marque como "SIM".
Em "Alterar preços em massa" - O valor que você inserir ira ser aplicado a todos os cursosselecionados.



Em "Alterar porcentagem de prova em massa" - Você pode mudar a porcentagem de acertonas avaliações para que o aluno seja aprovado, o valor inserido será aplicado a todos oscursos selecionados.
Em "Tipo de status inicial publicado" - Você pode deixar todos os cursos como "SIM"publicados em sua plataforma, ou "NÃO" publicados em sua plataforma.
Em "Carga horaria" - Você pode inserir o valor em horas que será aplicado a cada cursoselecionado, ou seja, todos os cursos terão a cagar horaria inserida.
Em "Preço do certificado" - Você pode inserir o valor a ser cobrado pela emissão docertificado nos cursos selecionados.

Em "Preço promocional" - Funciona da mesma forma já explicada anteriormente, ovalor/promoção informada será aplicada a todos os cursos selecionados.

Após realizar todas as alterações, basta clicar em "Confirmar" para serem salvas e aplicadas.

Essas são as formas de editar cursos, tando de forma individual como em massa.


