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Painel Do Tutor

Apos receber os dados de acesso o tutor podera fazer login na plataforma. O professor/tutor
devera fazer login no mesmo link de acesso a area administrativa da plataforma. Exemplo:
seuSite.com.br/login.

Nesse tutorial iremos apresentar o painel do tutor, onde ele podera inserir seus cursos,
editar os cursos da plataforma em que é tutor e informar seus dados bancdrios para o pagamento

das comissodes.

= Inicio

Seus Cursos

Saldo:RS 0,00
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Relatérios

Imagem 1 - Painel do Tutor

1) Na pagina inicial serdo listados os cursos inseridos pelo tutor e os cursos em que foi colocado

para tutoria;
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Seus Cursos

Saldo:R$ 0,00
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2) “Saldo” se refere ao valor da comissdo que o tutor podera solicitar para saque (pagamento).
Em “Saldo a Liberar” sera informado o valor de comissdo que ainda ndo pode ser solicitado

para saque.

= A Inicio

Seus Cursos

Saldo:RS 5,98
Saldo a Liberar:RS 3.00

@ Pagina Inicial
B Produtos Cadastrados

B Cadastrar Produtos

E= Informacées Bancérias

Ensino a distancia Digital Influencer

<  Saque

3) Existem trés tipos de cursos que podem ser cadastrados pelo tutor;

Seus Cursos

Saldo:RS 0,00
Saldo a Liberar-RS 0,00

Pagina Inicial
Produtos Cadastrados
Cadastrar Produtos
Presenciais

Produtos Individuais

Produtos Gratuitos

Informagdes Bancarias

Saque
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e Presenciais: cursado presencialmente pelo aluno, mas pode ser agendado através da
plataforma. Nele o administrador deverd informar o lugar onde o curso serda ministrado,
assim como o hordrio e as vagas disponiveis. Seu pagamento é feito através de link
personalizado. O curso presencial ndo emite certificado. Veja o tutorial “Como Cadastrar

Cursos Presenciais” para ter mais informagdes de como cadastrar um curso presencial;

e Produtos individuais: € um curso vendido individualmente, mas também pode ser vendido
em um combo. Seu pagamento é Unico, podendo ser parcelado externamente nas op¢des de
pagamento tradicional, como PagSeguro. Veja como cadastrar um curso individual no tutorial

“Como cadastrar um curso individual”;

e Produtos Gratuitos: ¢ um curso onde o aluno pode adquirir sem precisar realizar
pagamentos. Os cursos gratuitos também podem fazer parte de um combo, mas ndo estdo
disponiveis para fazer parte de um plano de assinatura. Para cadastrar um curso gratuito siga

IM

0 passo a passo do tutorial “Como Cadastrar Cursos Gratuitos”.

Os cursos cadastrados pelo tutor devem ser publicados pelo administrador da plataforma,

que também devera inserir a porcentagem de comissdo do tutor nesses cursos.

4) O tutor devera inserir os seus dados para pagamento na opc¢do “Informag¢Ges Bancarias” e

clicar no botdo “Salvar”;

Dados Bancarios

Saldo:RS$ 0,00 oo
Saldo a LiberarRS 0,00 Seus Dados Bancarios

@ Pagina Inicial
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Os dados da conta aparecerdo para o administrador da plataforma para que ele possa

realizar o pagamento das comissGes ao tutor.

5) Para solicitar o pagamento das comissdes o tutor deve acessar a op¢do “Saque”;

Digite o valor desejado em “Valor do Saque”. Esse valor deve ser menor ou igual ao valor de

“Saldo” e maior que o “Valor minimo”. Na imagem abaixo, o valor minimo de saque é de RS 1,00.

Sendo assim, o tutor poderd solicitar o pagamento (saque) do valor total do saldo RS 5,98 ou um

valor entre RS 1,00 e RS 5,98.

Saldo:R$ 5,98
Saldo a Liberar:R$ 3,00

@ Pigina Inicial

B Produtos Cadastrados

B Cadastrar Produtos
E= Informagdes Bancarias
s

£ Saque

Relatérios

Saques Solicitados

Solicitages de Saque
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OBS

4 Inicio / Saques Solicitados

Solicitar Saque
Conta Bancaria ou PagSeguro?

Conta Bancéria v

Valor do Saque

Valor minimo: R$ 1.00
5,00

Cursos Mania ® 2021. Todos os direitos reservados.

A solicitacdo aparecerd no lado esquerdo da tela em “Solicitag6es do Saque”.
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Solicitacbes de Saque

OBS

ID do Valor Datada Data da Status
b, Solicitacs Atialinacs
8 5.00 2021-10-17 Em
23:08:17 AF
Anélise

4 Inicio / Saques Solicitados

Solicitar Saque

Conta Bancaria ou PagSeguro?

Conta Bancéria v
Valor do Saque
Valor minimo: R$ 1.00
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Quando o administrador analisar a solicitacdo o “Status” devera ser atualizado. Assim o tutor

sabera se o pagamento foi realizado ou ndo. O tutor devera checar na sua conta se o pagamento foi

realizado.

4 Inicio / Saques Solicitados

Saques Solicitados

Saldo:R$ 0,98 .. - .
Saldo a LiberarRS 3,00 Solicitagdes de Saque Solicitar Saque

Pégina Inicial Valor Datada Data da Status 0Bs
iento Solicitacio  Atualizagio Conta Bancéria

Conta Bancdria ou PagSeguro?

B Produtos Cadastrados

. 500  2021-10-17  2021-10-17 e cdolsadue)
B cadastrar Produtos 230817 231159 depositado  Valor minimo: R$ 1.00
na conta.

E= Informagbes Bancarias

B Relatérios

6) Em “Relatérios” o tutor tera as informagdes das comissdGes nas vendas dos cursos que

cadastrou ou onde é o tutor;

4 Inicio / Relatérios por Periodo

Relatérios de Comissoes

Saldt—‘:Rs e Filtrar Relatérios:
Saldo a Liberar:R$ 3,00
A partir de At
@ Pagina Inicial P

B Produtos Cadastrados

B Informagbes Bancdrias

Data de Liberagio

Cod Venda Comissdo Data
Saque

41 134 R$ 3,00 17/10/2021 as 22:49:20 01/11/2021
Relatérios

31 103 R$ 5,98 06/09/2021 as 22:03:29 21/09/2021

A Liberar R$ 3,00

7) Para desconectar da plataforma basta clicar na op¢ao “Sair”.
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Saldo:RS$ 0,98
Saldo a Liberar:R$ 3,00

@ P4gina Inicial

E Produtos Cadastrados

B cadastrar Produtos

B= Informagdes Bancarias
Saque
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