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Tutorial Como Liberar Certificado Manualmente



Como Liberar Certificado Manualmente

O administrador da plataforma pode liberar a emissao do certificado para o aluno sem que

ele faca o pagamento do mesmo. Veja a seguir como proceder:

x

1) Acesse o painel administrativo e clique em “Gestdo”>"Alunos”;

FRANQUIADICITAL

= @Anicio &Portal 822117
<~ .
ml nania Alunos 4 Inicio / Alunos
A Inicio Codigo: Data de Cadastro de até
B Gestio
Status: Estado: Cidade:
Indiferente v Indiferente v Indiferente v
E-mail: Referéncia (Como Conheceu):
* *

D) Depoimentos
© Cadastrar

O Landing Pages

O Marcadores

2) Cligue no icone de “Gerenciar” referente ao aluno;

© Cadastrar

B Exportar Lista < Notificar Alunos

Mostrar |10 v Resultados Pesquisar:
Codigov  Aluno Informacoes Estatisticas Referéncia Status Funcgdes
End.: Rua Coronel Joaguim
Cristina A. Reis Costa Matriculas: 0 . m = ﬂ
141 (cris@gmail.com) Montes Claros (MG) Acessos: 1 Ativo

Cadastro: 26/12/2022
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Na tela, Imagem 1, serdo visualizadas as “Informag6es Gerais” referentes ao aluno, como:

cursos matriculados, primeiro e ultimo login, pagamentos, dentro outros.
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= Anicio  #Portal v8.2211.7
<~ .
m n |a n Ia |nformag6es Gerais 4 Inicio / Informagdes Gerais
A Inicio
z Codigo: 141 2 _no 5
8 Gestdo Cristina A. Reis ®
& Afiliados
E-Mail: cris@gmail.com CPF: 222.222.222-22
& Tutor/Produtor Telefone: (38) 32222-2222 Como soube de nés:
P Cadastro: 26/12/2022
& E-mail Marketing | ¥ Nivel 1
o Configuragdes Endereco: Rua Coronel Joaquim Costa Bairro: Centro
.- Y
Cidade: Montes Claros  Estado: MG Cep: 39400-049
x Ferramentas

8 Relatdrios

& Informagdes Gerais ® Matriculas e Certificados & Matricula Manual &0 Periodos de Acesso

Informacgdes do Usudario

© Ajuda

Aproveitamento de Cursos

Curso Progresso Avaliacio Aproveitamento
Arquivologia 0%

Atividades Pagamentos
Primeiro Login Ultimo Login 1D da Venda Valor do Pagamento
26/12/2022 11:20:56 26/12/2022 11:20:56

Imagem 1 - Informagoes Gerais

3) Clique no botdo “Matriculas e Certificados”;

® Matriculas e Certificados

Aparecera na tela o campo “Curso”.
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a» Informagoes Gerais ® Matriculas e Certificados & Matricula Manual ¢ Periodos de Acesso

Matriculas do Usuario

Curso:

4) Selecione o curso que deseja liberar o certificado no campo “Curso”;

Curso:

Arquivologia (Produto / Cod. 16151) v

5) Marque sim no campo “Liberar Impressao de Certificado?”;

Liberar Impressao de Certificado?

Sim v

6) Se for necessario, é possivel alterar os dados que aparecerdo no texto do certificado desse
) 4 “"

curso. Como “Nome no Certificado”, “Curso no certificado”, “Carga horaria no certificado” e

“Data de conclusao no certificado”. Basta digitar no campo a informac¢do desejada;

O preenchimento desses campos nao é obrigatdrio. Pois o preenchimento dos dados do
certificado é automatico. S6 faga o preenchimento desses dados, caso queira que a informagao seja

diferente do cadastro do aluno ou do curso.
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Nome no certificado:

Curso no certificado:

Carga horaria no certificado:

Data de conclusdo no certificado:

Os dados informados nos campos, sé aparecerdo na emissao desse certificado. Os outros

certificados seguirdo sendo emitidos com os dados padrdo de cadastrados do aluno e do curso.

7) Cligue no botdo “Atualizar” para concluir.

B Atualizar

8) Aparecera na tela a mensagem de confirmacdo de alteragdo. Clique em “OK” para confirmar

ou em “Cancelar” para ndo salvar as alteragoes;

@ com.br

Confirma alteracdes?

m Cancelar
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Caso tenha clicado em “OK” na mensagem anterior, clique em “OK” na mensagem de

confirmacgdo que os dados foram atualizados.

@ .com.br

Dados atualizados

Assim que o aluno finalizar o curso aparecera o botdo “Certificado” (Imagem 2).

ARQUIVOLOGIA *
CERTIFICADO

Conteudo

Aulas
CURSOS

FRANQUIADRIGITAL
® Introdugdo

<~ .
m m a n Ia ® Classificacéo do arquivo

Seja Bem Vindo ao Arquivologia ® Equipamentos de arquivo

Identificar e aplicar as regras de funcionamento do arquivo, de acordo com as técnicas de tratamento ® Incorporago de arquivos e
de informagado documental. classificacdo

Do
INICIAR CURSO

M R\ Dravn do nnncanianin o

Imagem 2 - Botao CERTIFICADO

Sem a liberagdo manual do certificado, o botdo “REALIZAR PAGAMENTO" seria visualizado

logo em seguida se o certificado ndo for gratuito. Veja o botdo na Imagem 3.

Liberar Certificado para impressao

Status: Ndo Liberado

"™ REALIZAR PAGAMENTO

Imagem 3 - REALIZAR PAGAMENTO
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Mas com a liberacdo manual ndo aparecerd a op¢ao de pagamento, a op¢ao “SALVAR

CERTIFICADO EM PDF” serad visualizada apds o botdo “CERTIFICADO” ser acionado.

ARQUIVOLOGIA »
CERTIFICADO

Conteudo
Liberar Certificado para impressao
Status: Liberado

'
SALVAR CERTIFICADO EM PDF CURSOS

® Introdugao

Aulas

® Classificagéo do arquivo

Imagem 4 - SALVAR CERTIFICADO EM PDF

Ao clicar em “SALVAR CERTIFICADO EM PDF” o aluno visualizard o certificado emitido sem

precisar realizar o pagamento.

A v 1 |de2 — | 4+ Zoom automatico v (-]

Certificado

Certificamos que

Cristina A. Reis

ncluiu com aproveitamento o curso Arquivologia, com a carga horéria de 10 horas aulas, tendo sua
luséo em 20/01/2023, conferida por Cursos Mania, com base no Decreto Legal n? 5.154, de julho de
4, Art. 12 e 3¢ de acordo com as normas do Ministério da Educacao (MEC) pela Resolucao CNE n?

04/99, Art. 11°.

Aot

www.cursosmania.com.br
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