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Tutorial Como Cadastrar Curso Presencial



Como cadastrar Curso Presencial

O curso presencial como o nome ja diz, ndo é virtual, é cursado presencialmente pelo aluno,
mas pode ser agendado através da plataforma. Nele o administrador devera informar o lugar onde o
curso sera ministrado, assim como o hordrio e as vagas disponiveis. Seu pagamento é feito através de
link personalizado. O curso presencial ndo emite certificado. Para cadastrar o curso presencial veja os

passos a segulir.

1) No Painel do administrador, clique em “Gestdo EAD”>"Cadastrar Produtos” e em

“Presenciais”;

@ Pagina Inicial

B Gestio EAD

O Marcadores de Produtos 249 1900 n
O categorias de Produtos Ntimero de Cursos Numero de Aulas Quantidade de Alunos
O Tipos de Produtos
QO Produtos Cadastrados
© lemfmraz=: Relatério Diario
O Depoimentos - LP ERET
QO salas
O Ccadastrar Produtos REITED
(® Planos de Assinatura
RS <
@ Presenciais Receita do Dia: R$ 109.7
© Podesper s o - - — . —

Uma nova aba ird se abrir no navegador com o formuldrio de cadastro do curso presencial.

Cadastrar Curso Presencial

Titulo:
Pagamento Personalizado (Link):
Ocultar Exibicdo?

Nao

Preco:

Informacgdes para Curso Presencial (Dados bancarios para depésito, enderego, materiais necessarios, etc)

Imagem 1- Tela Cadastrar Curso Presencial
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2) Digite o nome do curso no campo “Titulo”;

Titulo:

Fotografia de eventos Presencial

3) Insira um link no campo “Pagamento Personalizado (Link)”;

Pagamento Personalizado (Link):

https://wa.me/5538999999999

O link individual de pagamento do produto deve ser gerado pelo administrador em
uma plataforma externa. O aluno sera redirecionado para uma pagina externa para realizar o
pagamento do produto. O link do WhatsApp também pode ser usado, assim o aluno combina
diretamente com o administrador da plataforma a forma de pagamento. Apds a confirmagao
do pagamento o administrador devera confirmar a matricula do aluno no curso através do

menu “Presenciais”.

@ Pdgina Inicial Filtrar Agendamentos:

B Gestdo EAD Nome: Turma:

Curso presencial teste - Periodo de 18/06/2021 11:11 até 18/06/2021 18: v

B Configuragées do Site

B Presenciais Y Filtrar

@& Relatérios

& Seguranca ID de Nome do
9 Reserva Curso Aluno Periodo Valor Inscrigio Status Agdes
i Gerir Tutores
6 Curso Cristina Reis De 28/08/2021 até R$ 29/08/2021  Aguardando )
38: Gerir Afiliados presencial 29/08/2021 50,00 Pagamento

4) Deixe o campo “Ocultar Exibicdo?” marcado como ndo. Assim seu curso poderd ser

encontrado nas pesquisas no site;
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Se marcar “Sim” o curso ndo aparecera nas pesquisas.

Ocultar Exibicdo?

N&o

5) Insira o valor do curso no campo “Prego”;

Preco

300,00

6) Insira os dados referentes ao curso no campo “Informagdes para Curso Presencial (Dados

bancarios para depdsito, enderego, materiais necessarios, etc)”;

Informacdes para Curso Presencial (Dados bancarios para depésito, endereco, materiais necessarios, etc)

O curso sera realizado na Escola FotograficaMente. situada na rua Jodo José n°17, Centro.

Na quarta, quinta e sexta-feira. De 15:00 as 18:00. Tendo inicio no dia 01/09/2021 e término no dia 22/09/2021.
Materiais necessarios:

- Camera fotografica;

- Caderno;

- Caneta.

7) Escolha a “Categoria” em que o curso melhor se enquadra;
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Categoria:

Produto / Artes e Entretenimento

Crie sua propria categoria de cursos acessando “Gestao EAD”>"Categorias de Produtos”.

8) Insira a carga horaria do curso (em horas) no campo “Carga horaria”;

Exemplo: 30, para 30 horas.

Carga horaria:

30

horas

9) Digite uma breve descricdo do curso em “Apresentagdo (resumo rapido do contetido do
curso)”;

Apresentacdo (resumo rapido do contetdido do curso):

=~ TIx (=]

fii

B I u a 5 X X, 14+ A - =

A Fotografia de Eventos esta sem duvida em expanséo e este curso tem como objetivo capacitar ao aluno para os desafios do mercado.

O curso pode ser realizado tanto por iniciantes, como experientes em fotografia, pois inclui capitulos onde vamos rever as nogdes basicas da fotografia.

O texto aparecerd na loja do curso, como mostra a Imagem 2.
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Fotografia de eventos Presencial

Carga horaria: 30 horas

A Fotografia de Eventos esta sem dlvida em expanséo e este curso tem como objetivo capacitar ao
aluno para os desafios do mercado.
O curso pode ser realizado tanto por iniciantes, como experientes em fotografia, pois inclui capitulos

onde vamos rever as nocdes basicas da fotografia

* Avaliagdo do Curso: 5.0

Categoria: Produto / Artes e Entretenimento
R$ 300,00

Periodo do Curso

01/09/2021 00:09 até 22/09/2021 00:09 - 10 Vagas Restantes

Imagem 2 - Texto de Apresentagao do Curso na Loja

10) Para adicionar um video de apresentagdo do curso, insira o cddigo de incorporagdo do video

no campo “Embed de video de descri¢do do Curso”. Clique em “</>” e cole o cddigo;

Embed de Video de Descrigdo do Curso (Clique no boté&o 'l ou ent&o no bot&o ¢/* para inserir o cédigo embed do video):

L | <f>

Busque informagdes de como adquirir o cédigo de incorporac¢do do video junto a plataforma

de video em que estiver utilizando, como Vimeo e YouTube. Geralmente o cddigo estd na opgdo de

compartilhamento do video.

11) Se vocé possui um coédigo JavaScript para o curso, insira o cddigo no campo “Céodigo

Executavel no <head>:"” ou no campo “Cédigo Executavel no <body>:";
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Cédigos Javascript Personalizados (Facebook Pixel, Google Analytics, etc)

Atengao! A utilizacdo de cddigos javascript personalizados deve ser realizada com maxima cautela, pois o seu uso indevido podera provocar guebra de layout,
lentiddo ou comportamentos anormais do sistema.

Cédigo Executével no <head>:

<[>

Caédigo Executével no <body>:

<[>

12) Clique no botdo “Confirmar” para salvar as informag&es do curso;

Confirmar

Apds a confirmacdo a tela de edigdo do curso sera visualizada. Nela é possivel editar os dados

referentes ao curso. Como:

Acesso rapido aos seus cursos:

Fotografia de eventos (Produto / Artes e Entretenimento Cod. 2016658) v
Apresentacdo:
- A Fotografia de Eventos esta sem duvida em expanséo e este curso tem como objetivo capacitar ao
Fotog I'afla d e aluno para os desafios do mercado. O curso poede ser realizado tanto por iniciantes, como experientes
em fotografia, pois inclui capitulos onde vamos rever as nocoes bésicas da fotografia

eventos

(Cod. 2016658) Acoes

| Procurar.... | Nenhum arquivo selecionado. @ Visualizar na Loja (# Editar informacdes gerais

Produto | Artes e Entretenimento L.
Cadastro em 18/08/2021 Cadastrar Horario
Cadastrar
Visualizagées

0 vezes
Carga Horaria

30 horas

Imagem 3 - Tela de Edi¢do do Curso Presencial

n franquiadigital %ﬁﬁghia



- Visualizar na loja: visualizacdo de como o curso aparecerd para compra. Visualizacdo

disponivel antes mesmo do curso estar publicado;
- Editar Informago0es gerais: edicdo os dados cadastrais do curso, como nome e preco;

- Cadastrar Horario: cadastrar vagas, datas de inicio e termino do curso.

13) Cligue em no botdo “Cadastrar” em “Cadastrar Horario” e preencha os campos;

- Total de Vagas: digite o niUmero de vagas no curso; Total de Vagas

- Vagas Disponiveis: numero de vagas que ainda ndo

Vagas Disponiveis
foram preenchidas;

- Data de inicio: data do primeiro dia de aula; Data de Inicio

- Data final: data do encerramento do curso.

. .- \ Data Final
Clique no botdo “Cadastrar”.

14) Para inserir uma imagem no curso clique no botdo “Procurar...” ou “Escolher Ficheiro”, o

nome do botdo pode variar;

Fotografia de
eventos
(Cod. 2016650)

| Procurar
Atualizar Miniatura

Produto / Artes

Nenhum arquivo selecionado.

Cadastro em 0B/
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15) Localize e seleciona a imagem deseja no seu computador e clique em “Abrir”;

A imagem deve ter em torno de 800x600 pixels.

b Envio de arquivos P p——— - E— u
@Ovl | » imagens v‘#, H Pesquisar imagens £l
Organizar » Nova pasta B~ [ e
. Favoritos =
I Area de Trabalho|
!4 Downloads 3-banners.png banner2.,jpg
| Dropbox E =
<» Locais ’ ‘
| |87 Google Drive 9 SN 0 )
o > 4 e gveei, | B
S— ‘ [T mania
.- Bibliotecas S———— . e ——————
B Documentos Favicon.png Fotogfafla_—de-ev logo_cursosmani
entos.jpg apng
&, Imagens
& Musicas ’ ‘
B videos X - I Q . | =
Nome: Fotografia-de-eventos,jpg o [Todos 0s arquivos (*.%) ']
[ Abrir H I Cancelar ]

O nome da imagem aparecerd ao lado do botdo “Procurar...” ou “Escolher Ficheiro”

Fotografia de
eventos

(Céd. 2016650)

| Procurar... || Fotografia-de-eventos.jpg |

Atualizar Miniatura

Produto / Artes e Entretenimento
Cadastro em 08/08/2021

Visualizacoes

16) Clique no botao “Atualizar Miniatura”.

Atualizar Miniatura

A imagem escolhida ird aparecer na tela.
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Apresentagio:

- A Fotografia de Eventos esta sem duvida em expans&o e este curso tem como objetivo capacitar ao
Fotog rafla de aluno para os desafios do mercado. O curso pode ser realizado tanto por iniciantes, como experientes
em fotografia, pois inclui capitulos onde vamos rever as nocdes basicas da fotografia

eventos
Presencial Acdes
(Cod. 2016658) @ Visualizar na Loja (# Editar informagoes gerais

Horarios Disponiveis

De 01/09/2021 até 22/09/2021
Cadastrar Horario

| Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

Pronto! Seu curso presencial agora esta pronto para receber inscri¢des.
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