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Tutorial Como cadastrar/editar um usuario administrador



Como cadastrar/editar um usuario administrador

Como padrdo, a sua plataforma ja tem um usudrio administrador cadastrado. Os dados de
login sdo enviados por nossa equipe apds a instalacdo da plataforma. O usuario padrdo é o admin,

caso queira utilizar esse administrador, por seguranca, mude a senha de acesso.

A seguir mostraremos o passo a passo de como cadastrar, dar permissdes de acesso e editar

um usuario administrador.

1) Cadastrar:

1.1 Faga login na sua plataforma. No painel administrativo, clique em

“Gestdao”>"Administradores”;
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1.2 Para cadastrar um novo usudrio administrador, clique no botdo “Cadastrar”;

© Cadastrar

A tela de cadastro serd visualizada, como mostra a Imagem 1.

n franquiadigital <Pf]mania



Cadastrar Novo Administrador 4 Inicio / Cadastrar Novo Administrado

Nome Completo:

Login: Senha:
Email:

CPF: Telefone:
Endereco:

Imagem 1- Tela Cadastrar Novo Administrador

1.3 No campo “Nome Completo:” digite um nome para o usuario;

Por exemplo: Wanderson Marques

Nome Completo:

Wanderson Marques

1.4 Crie um nome de login e digite no campo “Login:”;

No exemplo usaremos a inicial do nome do usudrio seguido do seu sobrenome.

Login:

wmarques

ATENCAO! O login é Unico. Vocé n3o podera cadastrar outro usuario com o
mesmo login, mesmo que seja um tutor ou afiliado.
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1.5 Digite uma senha de sua preferencia no campo “Senha:”;

1.6 O preenchimento do campo “E-mail”
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Senha:

é opcional. Mas preenchendo esse campo o

administrador poderd recuperar a senha na pdgina de login, caso esqueca a senha;

Email:

wanderson@gmail.com
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E esse e-mail do cadastro do usuario administrador que é inserido na recuperagdo de senha,

como mostra na tela a seguir.
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1.7 O preenchimento dos campos “CPF:”, “Telefone:” e “Enderego:” é opcional;

CPF: Telefone:

Endereco:

1.8 Para concluir o cadastro, clique no botdo “Confirmar”.
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B Confirmar

Seu usudrio administrador foi cadastrado com sucesso! Mas ele ainda ndo podera utilizar a

plataforma sem as permissdes de acesso.
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Veja a seguir, como adicionar as permissdes de acesso a plataforma a seu usuario

administrador.
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2) Permissoes:

~_n

2.1 Acesse o painel administrativo, clique em “Gestao”>"” Administradores”. No cadastro do

Céd.

57

63

Nome Login Histérico
Admin admin E
Wanderson Marques wmarques

usudrio administrador, clique no botdo localizado na coluna “Permissées”;

Permissdes

A tela com as opg0Oes de permissdes sera aberta, veja a Imagem 2.
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Imagem 2 - Tela Atualizar Permissoes



2.2 Marque como “Permitido” o campo “Status” de cada funcdo que deseja dar permissao

ao usuario;

Atualizar Permissoes

Cod Funcao

37

42

41

43

56

38

Administradores

Alunos / Cursos Matriculados e Certificados
Alunos / Dados Restritos

Alunos / Editar Informacoes de Aluno
Aulas Presenciais

Cadastrar Administradores

2.3 Clique no botdo “Confirmar” para concluir.

B Confirmar

Status

Permitido

Permitido

Permitido

Permitido

Permitido

Permitido

Pronto! Agora o usudrio administrador estd apto para acessar a plataforma. Veja a seguir

como editar o cadastro de administrador.
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3) Editar:

3.1 Para editar os dados do usuario administrador acesse o painel administrativo, clique em
“Gestdao”>" Administradores”. Depois cliqgue no icone de lapis correspondente ao

cadastro;

Céd. Nome Login Histérico Permisses Acdo
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A tela de edigdo do cadastro (Imagem 3) sera visualizada na sua plataforma.

Atualizar Administrador # Inicio / Atualizar Administrador

Nome Completo:

Wanderson Marques

Login: Senha:

wmarques

Email:
wanderson@gmail.com

CPF: Telefone:

Endereco:

Imagem 3 - Tela Atualizar Administrador
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3.2 Altere os campos que deseja;

Nome Completo:

Wanderson Marques

Login: Senha:
wmarques (1112111 ])
Email:

wanderson@hotmail.com

CPF: Telefone:
111.111.111-11 (38) 99999-9999
Endereco:

Rua A, n® 25. Centro - Montes Claros MG

[ ATENCAO! O login é o Unico campo que n3o pode ser editado. ]

3.1 Para concluir a edigdo clique no botdo “Confirmar”.
B Confirmar

Ao editar a senha seu usuario sera desconectado e vocé terd que fazer login com a nova

senha.
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Agora que vocé ja sabe como cadastrar e editar o seu usudrio administrador,
faca login na sua plataforma e cadastre ou edite os usudrios administradores que

achar necessario.
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