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Apresentacao Do Painel Administrativo

A sua plataforma sera gerenciada através do painel administrativo, onde vocé tera as funcdes
de configuracdo, cadastros, demonstrativos, dentre outros.

Para acessar a area administrativa da sua plataforma digite o seu dominio seguido de
“flogin”. Por exemplo: seuSite.com.br/login. Ao acessar o link vocé vai se deparar com a tela de
login. Digite o usuario e a senha que foram fornecidas por nossa equipe e clique no botdo “Entrar”.
Posteriormente vocé podera alterar a senha ou cadastrar um novo usudrio administrador com os

dados e as permissoes de acesso que desejar.

« C QO 8 https: com.br/loc 3 w =
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Area Administrativa

ol Esqueci minha senha

Imagem 1- Pagina de Login do Administrador da Plataforma

Obs.: A fungdo “Esqueci minha senha” s¢ ira funcionar se vocé tiver inserido o seu e-mail no cadastro
do administrador.
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Inicio

= @Alnicio  #Portal V822117
Seja bem-vindo(a), Admin A Inicio

am Primeiros Passos!

Gestdo

Se este é 0 seu primeiro acesso a Area Administrativa, acesse o nosso guia interativo para conhecer algumas funcionalidades e ajustar
configuragoes basicas para que sua Plataforma esteja 100% funcional.

Afiliados © Iniciar Tutorial

Tutor/Produtor

Caso ja tenha concluido o Tutorial, cliue aqui para ocultar permanentemente esta mensagem.

E-mail Marketing

Configuragoes

Ferramentas E [ ] '

() ad
Relatérios 33] 2774 4
Ajuda Cursos Aulas Alunos

Imagem 2 - P4gina Inicial da Area Administrativa

1) “Inicio” - Dashboard

7

Ao acessar o painel administrativo a primeira coisa que vera é a “Pagina Inicial” com o

Dashboard e os primeiros passos de configuragao onde vocé pode ativar o tutorial.

Clique em “Iniciar Tutorial” para ser guiado na configuragdo da plataforma.

Seja bem-vindo(a), Admin A Inicio

na Primeiros Passos!

Se este & o seu primeiro acesso a Area Administrativa, acesse o nosso guia interativo para conhecer algumas funcionalidades e ajustar
configuragOes basicas para que sua Plataforma esteja 10N% fiincinnal

Q Iniciar Tutorial

Caso ja tenha concluido o Tutorial, clique aqui para ocultar permanentemente esta mensagem.

O demonstrativo grafico mostra indicadores da plataforma. Nele vocé saberd de forma
rapida e objetiva a quantidade de cursos e aulas presentes na sua plataforma, a quantidade de
alunos cadastrados e informagdes sobre vendas. Veja a seguir alguns exemplos de gréficos e

demonstrativos:
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Cursos Aulas Alunos

Relatério de Vendas

Diario
RS 1,000
RS 750
RS 500 8112
Receita do Dia: R$ 1,000
RS 250
R$ 0
Mensal
Resumo
RS 1,000
Periodo Qtde.
RS 750 Hoje 1
Ultima Semana 4
RS 500 Nov
Receita Mensal: R$ 1,000 Més Atual 6
RS 250 Ano Atual 13
RS$ 0

Nov Dez

n franquiadigital ﬁ/m



Ultima Semana
Item Qtd
Cursos 1

Certificados 2

Total 3
Novos Alunos
1D Nome

140 Wanderson
139 1

138  Cris

137

Valor

R$1.000,00

R$39,80

R$1.039,80

Cadastro

24/11/2022

18/11/2022
09/11/2022

28/10/2022

Cursos e Certificados

Més Atual

Item

Cursos

Certificados

Total

Qtd

Valor

R$1.000,00

R$39,80

R$1.039,80

Fluxo Recente

Ultimas Vendas

ID Pagamento

14 08/12/2022

6 21/11/2022

Valor

R$1.000,00

R$1.000,00

Ano Atual

Item

Cursos

Certificados

Total

Ultimos Certificados

Qtd

2

D Pagamento

16 08/12/2022

15 08/12/2022

Valor

R$2.000,00

R$39,80

R$2.039,80

Valor

R$19,90

R$19,90

Ao clicar em “Portal” abrird uma nova aba no seu navegador, onde vocé visualizara seu site.

FRANQUIA DIGITAL

Inicio

Gestéo

Afiliados

Tutor/Produtor

E-mail Marketing

Configurag

Ferramentas

n franquiadigital

am Primeiros Passos!

v8.2211.7

A Inicio

Se este é o seu primeiro acesso a Area Administrativa, acesse o nosso guia interativo para conhecer algumas funcionalidades e ajustar
configuragoes basicas para que sua Plataforma esteja 100% funcional.

Caso ja tenha concluido o Tutorial, clique aqui para ocultar permanentemente esta mensagem.

© Iniciar Tutorial

L)
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Entrar | SejaumAfiliado | Como Funciona | Politica de Privacidade | Contato

Inicio Produtos v Sobre Nés Inscreva-se Area do Aluno Fale Conosco =

AN\

FACA ONDE

/MAlliIcEN

Imagem 3 - Pagina Inicial do Site

Além de “Inicio”, o painel administrativo é formado por mais 9 itens no menu:

FRANQUIADIGCITAL .

A Inicio &k Portal

</ o oe
mmanla Seja bem-vindo(a), Admin

A Inicio

am Primeiros Passos!
B Gestdo Se este é o seu primeiro acesso a Area Administrativa, acesse o nosso guia interativo pa
configuracdes basicas para que sua Plataforma esteja 100% funcional.

& Afiliados

© Iniciar Tutorial

Caso ja tenha concluido o Tutorial, clique aqui para ocultar permanente

8. Tutor/Produtor

& E-mail Marketing

Q2 Configuragdes

#$ Ferramentas E ®
a

& Relatérios 291 2293

© Ajuda Cursos Aulas

2) Gestdo

Em “Gestao” vocé podera administrar seus produtos (cursos, combos, planos de assinatura),

bem como administradores, alunos, Landing Pages, salas, vendas, cupons etc..

n franquiadigital ﬁ/m



T Tmania

Produtos 4 Infcio / Produtos
hfte Cédigo: Titulo: Data de Cadastro de: Até:
* i * *
Gestao
Categoria: Tipe:
Administradores )
Indiferente v Indiferente h Q Pesquisar
Alunos
Categorias
© Cadastrar ~
Cupons de Desconto
Cursos Presenciais Mostrar 10 v Resultados Pesquisar:
Depoimentos D Produto Detalhes Matriculas Custo Status Acido
Landing Pages _ - .
B Categoria: Informética e Publicado:
. Internet Hhiicado;
Visrcadores 2024011 Compliance X Marcador: Curso Virtual 1 Custo: R$ Sim v m =
| . #OmmA Y6 Modalidade: Individual 1000.00 Destaque: E
@ Afiliavel: Sim Nio v
O Salas | Oculto: Nao
O Tipos W Categoria: Informatica e
B Internet Publicado:
O Vendas 2024010 ES"‘“E%"?’ de ¥ Marcador: Curso Virtual o custo: R$ Nao ~ m =
Marketing _ Y& Modalidade: Individual 1000.00 Destaaue:  IFH

3) Afiliados

A opcao “Afiliados” da a possibilidade do administrador da plataforma gerenciar os cadastros

de afiliados, vendas e comissdes dos afiliados.

FRANQUIABIGITAL

%ma’nia

= @nico Portal

Afiliados

v8.2211.7

A Inicio / Afiliados

P
B Gestdo
Mostrar |10 v Resultados Pesquisar:
& Afiliados
Céd *  Nome Informacées Saldo Atual Status Acdes

QO Consulta

— . 1D: cris & [r 4 B
Q Sag Ci ssOes
9 & (IS 61 (C}ns Af Login: cris R$ 100,00 Aprovado

&3 Tutor/Produtor Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

& E-mail Marketing

€2 Configuragoes

4) Tutor/Produtor

Cursos Mania® 2022. Todos os direitos reservados.

Anterior | 1 ‘ Préximo

Para administrar os tutores/produtores, vocé deverd acessar a opg¢do “Tutor/Produtor”.

Nesse menu é possivel cadastrar tutores, ter acesso aos dados sobre vendas e de comissdes de cada

tutor/produtor.
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FRANQUIADIGITAL

= @&nicio #Poral v8.2211.7
<~ .
m mania Tutores/prod utores 4 Inicio / Tutores/Produtores
P
B Gestio

Mostrar 10 v Resultados Pesquisar:

& Afiliados

Cod *  Nome Informacgdes Saldo Atual Status Agdes

£3 Tutor/Produtor

Test Login: tes
[Co 1] = = L -

O Saques e C 0 a q . .
O BEIEERE Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior ‘ 1 ‘ Préximo

Q Vendas
E-mail Marketing Cursos Mania® 2022. Todos os direitos reservados.

% Configuragoes

5) Configuragoes

Para configurar a plataforma com os dados da sua escola/empresa vocé deverd acessar a
opcdo “Configura¢des”. Em “Dados da Empresa” além de dados como nome do site, telefone e e-
mail, vocé adicionara suas imagens de logomarca e fard a configuracdo de pagamentos e aparéncia

do site.

A Inicio
Geral & Seguranga # Redes Sociais B8 Pagamentos 1B Layout 4 Textos %G Outros
B Gestio
& Adiliados Informagdes da Franquia
&3 Tutor/Produtor
*Site (URL):

& E-mail Marketing .
www.cursosmania.com.br
€8 Configuracdes

*Nome do Site:

QO Certificado

Cursos Mania

l O Dados da Empresa .

O Menu

Metatag de Descrigdo:

Franquia de Cursos Online
O Midias

*E-mail de Contato:
O Paginas

contato@cursosmania.com.br
O Secdes Extras

3¢ Ferramentas Copyright do Rodapé:

s Cursos Mania® 2022. Todos os direitos reservados.
Relatérios

CEP:
© Ajuda

Em “Configuragées” também é feita a configuracdo do certificado, a inser¢do de imagens do

site, a criacdo de paginas, menus etc..
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6) Ferramentas

A opcao “Ferramentas” é utilizada para alterar precos e tipo de produtos em massa. Ela

também conta com fung¢bes como limpar a memdria cache da plataforma, retirar alguma landing

page da pagina inicial e liberacao da carteirinha de estudante.

FRANQUIADIGITAL

Inicio

Gestéo

Afiliados

Tutor/Produtor

E-mail Marketing
Configuragdes
Ferramentas

8 Relatérios

© Ajuda

7) Relatodrios

= @nico &Poral

Ferramentas do Administrador

v8.2211.7

4 Inicio / Ferramentas

Atengdo! As a¢Bes nesta tela afetam multiplos registros. Proceda com cautela.

Alterar Tipo Inicial dos Cursos:

Selecione

Resetar Landing Pages na Pagina Inicial:

B Confirmar

*) Resetar

Acesse nessa opcao de menu, os relatérios sobre alunos, assinaturas, comissdes a afiliados e

tutores, vendas, etc.

Configuragtes

¥ Ferramentas
Relatérios

O Alunos

) AlunosXAssinaturas

(O Comissbes

[0 o ||

O CursosXMatriculas

) Cursos Pres.XMatriculas

) Ranking de Alunos

O Vendas

O Vendas (Detalhado)

© Ajuda

n franquiadigital

a . N Vendas - Em B Insergées no

Curso Visualizacées S Matriculas Andamento Concluidos Carrinho
4 P'S do Marketing (2021001) 2 0 1 1 0 1
8 P'S do Marketing (2021002) 3 0 2 2 0 2
A Etapa de Entrevista no Processo
Seletivo (2021019) 1 C g e g i
A Motivagdo Como Ferramenta

2 1 2 2 0 2
(2021003)
Almoxarifado (16148) 1 0 0 0 0 2
Almoxarifado (2023501) 1 0 0 0 0 0
Almoxarife (2016609) 1 0 1 1 0 1
Animacao e Lazer (16149) 5 0 0 0 0 2
Andlise de Demonstrativo Contébeis
(2016560) 0 Y 1 i v Y
Anélise e Selegdo de Candidatos
(2016557) 0 0 1 1 0 0
Mostrando de 1 até 10 de 332 registros Anterior 1 ‘ 2 3 4 5 34 Préximo

FRANQUIA DIGITAL

<h’lmania



8) Ajuda

O menu “Ajuda” oferece trés op¢des de acesso:

10

e Area do Cliente: abre o link de acesso a area do cliente, onde vocé pode ter acesso ao

suporte técnico via ticket e seus dados cadastrais na franquia.

e Blog: abre a tela com o link de acesso ao blog, onde vocé poderd visualizar os tutoriais da

plataforma;

e Midias: Abre a pagina de login do acervo de marketing com o material disponivel para ser

baixado e utilizado na plataforma ou na divulgacao;

Relatérios

Ajuda

Area do Cliente
Blog

WIGIES

9) Sair

| — |
331

Cursos

-
2774

Aulas

Relatério de Vendas

Diario

“Sair” faz com que o administrador seja desconectado do painel administrativo e volte a tela

de login.
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nm Primeiros Pa

A Inicio
B

Gestéo Se este é o seu p

baésicas para que|

& Afiliados

&4 Tutor/Produtor
& E-mail Marketing
€% Configuragdes
9% Ferramentas
& Relatérios

© Ajuda
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Agora que vocé foi apresentado a area administrativa da plataforma, veja os
proximos tutorias de como executar as fungdes presentes em cada opg¢ao do menu.

() o < .
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